Bewertungsbogen für eine Präsentation

1.
Kontakt zum Publikum
· Einleitung & Schluss (Begrüßung; Vorstellung des Programms; Klärung, wann Fragen gestellt werden können; Schlussakzent)
· Blickkontakt

· Umgang mit Fragen, Einwänden und Unvorhergesehenem während des Vortrags

· Einhalten des Zeitlimits

· Tempo (Sprache & Darstellung) & Lautstärke

· Körperhaltung; Gestik & Positionierung
2.
Die Präsentation (inhaltliche Aspekte)
· Klare, gut verständliche Darstellung

· Definition bzw. Klärung von komplizierten Begriffen;
Klare, nachvollziehbare Gliederung/Struktur

· Motivation der Überleitungen

· Quellenangaben
3.
Hilfsmittel zur visuellen Aufbereitung (Folien; Handout; etc.)
· Programmfolie am Anfang; Fazitfolie am Schluss

· Schriftgröße lesbar

· Einheitliche Gestaltung (Konsequenz & Konsistenz in der Wahl von Layout & Sprache)

· Systematischer Einsatz während des Vertrages
4.
Diskussion
· Motivation

· Umgang mit Fragen & Kritik

· Schlussakzent

5.
Gesamteindruck
· Allgemeiner Eindruck

· Sonstiges

